A Kanizsai Dorottya Altaldnos Iskola hdzirendje

1. Altalanos alapelvek:

a) A Hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. ROgziti a jogokat és a kotelességeket,
valamint az iskola munkarendjét. A Hazirend els6sorban a tanuldkra tartalmaz magatartasi
szabalyokat, de a pedagogusokra és mas alkalmazottakra is tartalmazhat eldirasokat.

b) A Hazirend szabalyai — mint a torvény felhatalmazasan alapul¢ iskolai bels6 jogi normak —
kotelezoek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanulora, pedagoégusra és
mas alkalmazottra egyarant.

c) Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki orain kotelesek feldolgoztatni
tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét, és megismertetni 6ket azokkal a szabalyokkal, amelyek
a tanul6i jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak.

d) A tanuldi jogviszony keletkezésének szabalyai, eljarasi rendje:

- A tanuld az iskolaval tanuldi jogviszonyban all, ami felvétel és atvétel utjan keletkezik. A
felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan torténik.

- A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatoja dont.

- A tanuldi jogviszony a beiratds napjan jon létre. A tanulo, a tanuldi jogviszonyon alapuld
jogait ett6l az idéponttol kezdve gyakorolhatja.

- A beiratkozas idOpontjat a jegyz0 hatarozza meg, melyet a helyben szokasos mdédon kozzé
kell tenni.

- Az iskolaba felvett tanulok osztalyba vagy csoportba val6 beosztasardl az igazgatd dont.

e) A tanuldi jogviszony megszinik:

- ha a tanulot masik iskola atvette, az atvétel napjan,

- az A&ltalanos iskola utols6 évfolyamanak elvégzésérdl szolo bizonyitvany killitdsanak
napjan,

- a tankotelezettség utolsd éve szorgalmi idejének utolsd napjan, ha a tanuld tanulmanyait
nem kivanja tovabb folytatni,

- ha a tanul6 tanulmanyainak folytatasara egészségileg alkalmatlanna valik,

- a tankotelezettség megsziinése utan — ha a tanulo irdsban bejelenti, hogy kimarad — a
bejelentés tudomasulvételének napjan.

f) A tantargyvalasztasra vonatkoz6 szabalyok:

- Az igazgatd minden év 4prilis 15-¢ig elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatot azokrol a
tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok tantargyat valaszthatnak

- A tajékoztato tartalmazza, hogy a tantargyat eldrelathatoan melyik pedagogus fogja oktatni.

- A tajékoztatd az iskola Pedagdgiai programjaban elfogadott kotelezéen valaszthatd tanorai
foglalkozasokat tartalmazza.

- A tanul6 a kovetkezd tanévre vonatkozéan majus 20-dig adhatja le a tantargy
megvalasztasaval kapcsolatos dontését.

- Ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltds miatt nem tud élni a valasztdsi jogaval,
felvételi kérelmének elbirdlasa eldtt egyezteti elképzeléseit az igazgatd altal kijelolt
pedagogussal.

- A tanuld az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat. A tanuldt e jogarol iradsban
tajékoztatni kell.



- Kiskoru tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziil6 gyakorolja.

2. A tanuld jogai:

a) Az iskola minden tanulojanak joga, hogy:

- szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

- igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulmanyi és egyéb
kedvezményeket (fejlesztd foglalkozas, szakkor, sportkor, konyvtar, informatika termet,
tanul6szoba, kedvezményes étkezés),

- napkozi otthoni (tanuldszobai) ellatdsban és rendszeres egészségiigyi felligyeletben
részesiiljon,

- személyiségét, Onazonossagat, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, és védelmet
biztositsanak szamara,

- érdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrol folyamatosan értesiiljon,

- vallési és vilagnézeti meggydzddésének megfelelden hit és vallasoktatdsban részesiiljon,
melyre az iskola biztositja a helyiséget,

- részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

- csak napi 2 "nagydolgozatot" (témazarot) irjon, eldzetes egyeztetés alapjan, melyet a tanar
legalabb egy héttel elore jelez,

- kiértékelt irasbeli munkajat tizendt tanitasi napon beliil kézhez kapja, ellenkez6 esetben az
érdemjegy nem irhato be, illetve a tanuld donthet kéri-e a jegyet

- szervezze kozéletét, mukddtesse tanuldi Onkorményzatdt, azok intézményeit, ehhez a
tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

- véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsolatos
kérdésekben, és ezekre érdemi valaszt kapjon,

- képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

- valasztd és valaszthato legyen a didkkozosség barmely szintjén,

- kezdeményezze didkszervezddések (iskolatjsag, klubok, diakkorok, onképzokorok stb.)
létrehozasat és ezek munkdjdban részt vegyen,

- kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,

- egyéni, kozOsségi jogsérelme, problémai megolddsdhoz kérje tandrai, osztalyfonoke, (az
iskolapszichologus) €s az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

- fennmaradé szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarjon (kulturalis, tdmegsport,
sportverseny),

- kérheti atvételét mas iskolaba,

- a tanulok és kozosségeik hasznalhatjak az iskola helyiségeit, szervezhetnek 6sszejoveteleket.
(teadélutan, farsangi balok, egyéb szabadidds rendezvények, stb.).

b) A tanuloi jogok gyakorlasa:

- Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje — a
torvényben eléirt modon az  osztalyfonokétol, illetve az iskola vezet6jétél kérhet
jogorvoslatot.

- A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fenndlld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak
ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit:

- Didkkor (szakkor) létrehozasat minimum 10 {6 tanul6d kezdeményezheti.

- Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai didkkorok alakithatok.



- A diakkort csak pedagogus vagy szakiranyu képesitéssel rendelkezd felnétt iranyithatja,
vezetheti.

- A diakkor létrehozasa esetén az iskola biztositja a miikodésének feltételeit.

(helyiség, szakkorvezet6, az iskola technikai berendezéseinek hasznalata, minimalis
anyagsziikséglet).

- A tanuldk minden tanév végén, a Didkforumon, az emberi méltosag tiszteletben tartasaval
szabadon véleményt nyilvanithatnak az oket nevelé és oktatd pedagogusok munkédjaval,
altalaban iskola miikdésével kapcsolatban.

- Az iskolaradio és az alkalmanként megjelend iskolatijsdg is lehetdséget biztosit a
véleménynyilvanitasra

¢) Diakonkormanyzat:

- Az iskolai Didkénkormanyzat tagjainak (DOK) megvalasztisa tanévenként az osztalyfénoki
orakon torténik.

- A DOK iiléseit havonta tartja, de rendkiviili esetben mas alkalommal is &sszehivhato.

- A DOK feladatainak ellatasdhoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az iskola mikodését.

- A DOK egyetértési jogot gyakorol az ifjisagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok
felhasznalasakor.

- Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton

(DOK) keresztiil érvényesithetik jogaikat.

- A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozosségek tanuldi 1étszamanak 50%-at érintd
kérdésekben kotelezd kikérni a didkdnkorményzat véleményét.

- Kotelezd a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (pl. osztaly felét) érintd,
de a tobbi tanuldcsoport szamara példaértékii kérdésekben, intézkedésekben.

- Az iskola vezetdsége az elébbiektdl eltéré esetekben is kérheti a didkdnkormanyzat
véleményét.

3. A tanulé kotelességei:

a) tartsa be az iskolai Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

b) tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait €s emberi méltdsagukat, jogaikat ne sértse,

c) vegyen részt a tanorakon, a kotelez6 foglalkozasokon,

d) rendszeres munkdval ¢és fegyelmezett magatartdssal eleget tegyen — képességeinek
megfelel6en — tanulmanyi kotelezettségének,

e) érdemjegyeit naprakészen vezesse ellendrzojében,

f) az eléirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkozoket, védje
az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

g) a sajat szervezésii rendezvények utan gondoskodjon a rend helyreallitdsarol,

h) biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem,

1) a tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha) magaval hozza,

J) segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyoményainak dpolasat ¢&s
tovabbfejlesztését,

k) védje sajat és tarsai egészségét, éppen ezért tilos a dohdnyzas, az alkoholfogyasztas,
kabitoszer fogyasztas stb.,

1) az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, idéjarasnak
megfeleld 61tozékben jelenjen meg. Kotelezo a valtocipd hasznalata.

m) A tanulok az iskolai iinnepélyeken (Evente 5 alkalommal: okt.23., karacsony, marc.15.,
ballagas, tanévzaro) tinnepélyes, az alkalomhoz ill6, egységes jellegli ruhaban jelenjenek meg.



n) tanitdshoz nem tartozé felszerelést (pl: jaték, radid, magno, hiradastechnikai eszkdz, nagy
értékii €ékszer, szdmottevd mennyiségli pénz) ne hozza be az iskolaba, kivéve, ha erre
valamelyik tanar kiilon engedélyt adott, mert az engedély nélkiil az iskolaba hozott, és
elveszett targyakért az iskola felelosséget nem vallal.

0) a mobiltelefont az iskolaban kikapcsolt allapotban tarthat a tanuld, amit csak tanari
engedéllyel kapcsolhat be.

p) Tilos az iskolaban és kdrnyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa.

q) A tanuldé nem tarthat magéanal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt (szurd- iitd- és
vagoeszkdzok).

r) szekrényének rendeltetésszerli hasznalata ¢€s tisztantartasa

Amennyiben a tanuld nem tesz eleget kotelességeinek, azt a szaktanar a fegyelmi flizetben
jelzi az osztalyfonoknek.

4. Az iskola munkarendje:

a) Altalanos szabalyok:

- Az iskola éves munkarendjét az Oktatasi Minisztérium hatalyos rendelkezése alapjan a
tantestiilet, és a diakonkormanyzat hatarozza meg, az iskolavezetés javaslata alapjan. Ez
tartalmazza tobbek kozott a tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasanak rendjét is.

- A tanitas 76ra45 orakor kezdédik. Minden didk a tanitas kezdete el6tt 15 perccel korabban
érkezzen meg az iskolaba, foglalja el helyét a tanteremben, vagy a Szaktantermek elétt
fegyelmezetten varja tanarat.

- A tanitasi id6 a tanuld munkaideje, melyet az orarend szabalyoz. A napi munkarendet az
orarend és a csengetési rend hatdrozza meg. A tanitisi ordk altaldban az 1-8. tandraban
tartandok, de szervezési okokbol megengedhet6 a nulladik ora is.

- Csengetési rend

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 7:45 8:30
2. 8:40 9:25
3. 9:40 10:25
4. 10:35 11:20
5. 11:30 12:15
6. 12:25 13:10
7. 13:35 14:20
8. 14:30 15:15
9. 15:20 16:05

A negyedik évfolyamon 16:05-t61 16:20-ig tart az utolsé ora.

- A szakkorok €s a nem kotelezd tanorai foglalkozasok orai altalaban délutanra keriilnek. Az
iskolai rendezvények, klubdélutinok — az el6készités és rendrakas terhe mellett — a
pedagogusok altal meghatarozott ideig tarthatok.

- A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, amelyekre minél
tobb érdeklodot varunk, de az év elején jelentkezOk szamara a szakkori és sportkori
foglalkozas latogatisa kotelezé. Ev kozben kimaradni csak sziilld irdsos kérésére és a
foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan lehet. A tanuldszobai foglalkozasokon valo
részvételre is ezek a mérvadoak.




- Sziinetekben a tanuldk a folyoson, a tantermekben (kivétel a szaktantermek, tornaterem), jo
id6 esetén, az udvaron tartozkodhatnak. Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit be kell
tartani.

- A tanulok sziinetben az iskola épiiletét az utca felé nem hagyhatjak el, csak az osztalyfonok
illetve az ligyeletes tanar engedélyével. Egyéb esetben az iskolabol a tanitasi id6 alatt kilépni
tilos, és stlyos fegyelmi vétségnek mindsiil. Ha a tanulonak a tanitasi id6 befejezése elétt kell
tdvoznia az iskolabol (orvoshoz, sziileihez, stb.) akkor az 6rat tartd tanar a naploba koteles
beirni a tavozas okat és pontos idejét.

- Tz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az
épuletet. A menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfénok ismerteti
tanitvanyaival.

- A tanulok vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak délelott
07:45 és 15:10 kozott, akikhez a portas vagy az ligyeletes tanar koteles sziinetben lehivni a
tanulot. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhat6 tanul6. Pedagdgus az 6rardl csak
indokolt esetben hivhato ki.

- A szobeli, egyéni koszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztilyteremben a tanart és az
orak latogatait felallassal kdszontik a tanulok.

- Unnepélyeken a sotét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bliiz a megfeleld 61tozék.

- Az iskoldban ¢és az iskolan kiviil szervezett (iskolai!) rendezvényeken szeszesitalt
fogyasztani tilos! A tanuldk részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre kéros
¢lvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

- Az iskola tanuldi étkezését a biifé és az ebédld biztositja. A biifé a nyitvatartasi ideje szerint
tart nyitva, az ebédld igénybevételére ebédiddben van lehetéség. Etkezni csak kulturaltan és
fegyelmezetten lehet. Az étkezést csak az ebédeltetd tanar jelenlétében lehet megkezdeni.
Ugyelni kell az étterem rendjére és tisztasagara, az étkezés befejezése utan az asztalokat
tisztan hagyva lehet elhagyni az éttermet.

b) Késés, kovetkezményei és igazolasa

- aki 7:35 utan érkezik, elkésonek mindsiil, a foiigyeletes elkéri az ellenérzéjét és az
osztalyfonokének adja, aki belatasa szerint jar el.

- A tanorai késések idotartama 6sszegezhetd, amennyiben ez eléri egy tandra idOtartamat, egy
igazolt, vagy igazolatlan o6rat von maga utdn. A rendszeresen késé tanuld sziileit az
osztalyfonok irasban értesiti.

- késés az is, ha a tanul6 a tanordra annak megkezdése utan érkezik. Az drara késon érkezo
tanulot késonek, a késés iddtartamanak megjeldlésével irja be a tandr. A késés idétartama
Osszegezhetd, 45 perc késedelmi i1d6 esetén irhatd be egy igazolatlan ora.

- a késés bejarok esetén kozlekedési okokkal igazolhat6.

- napkdzben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiigyi ok miatti késés igazolhato!

¢) Mulasztasok igazolasa, kovetkezményei, tAvolmaradasi-, tavozasi engedélyek:
- Ha a tanul6 a kdételezd foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.
Az orvosi és egy€b igazolast az ellendrzd konyvbe be kell jegyeztetni.
- A mulasztas igazolasanak elfogadédsara az osztalyfonok €s a szaktanar jogosult.
- A mulasztas igazolhatd, ha:
-[Ja tanuld — a sziil6 irasbeli kérelmére — el6zetesen engedélyt kapott a
tavolmaradasra,
- a tanulo beteg volt és ezt a tényt hitelt érdemléen igazolta,
-[Ja tanul6 hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott megjelenési
kotelezettségének eleget tenni.



- A sziil6 nagyon indokolt esetben, egy tanévben 0sszesen harom napot igazolhat.

Hosszabb hianyzast csak orvos igazolhat, mely igazolast a sziilonek is ala kell irnia.

- Az igazolast a tanulok az osztalyfénokiiknek adjak le, legkésobb a mulasztast kovetd elsd
osztalyfonoki oran.

- A tavolmaradast kovetd két héten beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell
tekinteni.

- Csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt 3 napig az osztalyfénok, 3 napnal hosszabb
tavolmaradas esetén az igazgato adhat.

- Az iskola kéri a sziiloket (gondvisel6t), hogy a mulasztasrol és annak okar6l mar az elsé
napon értesitsék a tanuld osztalyfonokeét.

- Ha az igazolatlan mulasztas 30 ora felett van, tankételes kor tanuld esetében fegyelmi
eljarast kell kezdeményezni.

- A hidnyzas elsé napjan a tanul6d — akar kozvetve is, pl. sziilei révén — kdteles értesiteni az
iskolat telefonon, esetleg levélben a hianyzas okar6l és varhato idétartamarol.

- Ha a tanul6 harom napon keresztiil mulasztott az oktatasrol, és annak okarol az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfondknek a sziildt (tanuldt) levélben értesitenie kell.

- Amennyiben a tanuld az iskoldban tartozkodik, az oOrarend szerinti foglalkozasrol vald
onkényes tavolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben
irasbeli biintetést von maga utan.

- A tanulo altal véllalt szakkori foglalkozasokrdl, tanuloszobdrdl valo késésre és hianyzasra is
a fentiek érvényesek.

- Ha iskolai iigy miatt hianyzik a tanulo, ez az osztalyfonok altal igazolt hianyzasnak mindsiil.
- Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utdn, tehat a magatartas
jegynek is tiikkroznie kell:

- 3 ora esetén osztalyfOnoki figyelmeztetés a magatartas jegy max.: 4 lehet

-[] 8 ora esetén osztalyfonoki intés a magatartas jegy max.: 3 lehet

-[1 12 6ra esetén igazgatdi intés a magatartas jegy max.: 2 lehet

- 20 ora esetén tantestiileti megrovas a magatartas jegy max.: 2 lehet.

- Ha a targyak egyikébdl a tanuld hidnyzasa eléri az éves oOraszam 30 %-at, a szaktanar
javaslatara a Tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat el.

- Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen nem haladhatja meg a
250 orat. Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhatd. A nevelétestiilet azonban —
mérlegelve az Osszes koriilményt — donthet ugy, hogy a tanulonak engedélyezi osztalyozo
vizsga letételét.

- A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak osztalyozo vizsgat kell
tennie, ha:

- felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétel alol (magantanulo),

- hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, és a nevelOtestiilet — az osztalyfonok és a
szaktanar javaslata alapjan — Ggy dont, hogy osztalyozo6 vizsgat tehet.

- Az osztalyoz6 vizsga teljesitésének hatarideje:

- félévkor: a félév végéig

- a tanitasi év végén: junius vége vagy a javitovizsgak ideje.

Az osztalyozovizsga kovetelményei: a helyi tantervben meghatdrozott tovabbhaladéshoz
sziikséges minimumkdvetelmény.

- Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhato, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.



d) Hivatalos iigyek intézésének rendje:

- A tanulok minden kérésiikkel az osztalyfénokiikhoz fordulhatnak.

- Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatdé dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

- A tanuldk hivatalos tligyeiket a titkdrsdgon vagy a tanari szobdban, a sziinetben intézhetik,
mas esetekben tanaraikat a tanari szobabol kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.
Rendkiviili esetben az igazgatot is megkereshetik.

- Tanulok a titkarsagot, a szokasos napi tigyek intézése miatt, csak félfogadasi idében, délelétt
9.00 - 12.00 ora kozott kereshetik fel.

- Az osztaly tobb tanulojat érintd ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.

e) Ellenérzé konyv:

- Az iskola ¢és a sziild kozotti kapesolattartas legfobb eszkoze az ellenérzé konyv, amely
okmany. Az ellenérzé konyv bejegyzéseit csak a tandr javithatja, helyesbitheti.

- A tanul6 ellen6érz6jét minden tanitdsi napon koteles magaval hozni, a kapott érdemjegyet
beirni-beiratni és a sziildvel aldiratni. Egyéb bejegyzéseket a legrovidebb idén beliil koteles
alairatni, és ezt az osztalyfonoknek bemutatni.

f) A hetesek kotelességei:

- A két hetes feladatat megosztva teljesiti.

- Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetéeszkoz, szelloztetés) a
tiszta, kulturalt kdrnyezetet.

- Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

- Jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

- Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az 6rat, akkor becsengetés utan 5 perccel megkeresik a
szaktanart, illetve jelzik az igazgatonak a tanar hianyat.

- Az 6ra utan az osztéalyt csak rendet rakva hagyhatjak el.

- Tavozaskor lekapcsoljak a vilagitast.

- Az utolsé ora utdn bezarjak az ablakokat.

- Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkezd tanulo lesz.

- A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén — annak stlyossagatol fiiggden — az osztalyfonok
dont a fegyelmi biintetésrol.

- A hetesek csak tanari kérésre vihetik a naplot az osztalyterembe, vagy a tandri szobaba.

- A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

5. A helyiség és teriilethasznalat szabalyai:

a) Altalanos szabalyok:

- A tantermet az osztdly tanuloi csak tiszta, tanulasra, tanitisra alkalmas 4&llapotban
hagyhatjak el.

- A rendhagyo teremberendezést végzd osztaly koteles a kdvetkezd csoport szamara

(az utols6 oOra utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

- A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanulok nem kapcsolhatjdk be, nem miikodtethetik,
csak tanari feliigyelettel.

- A folyosokon, az auldban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot, amely
veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

- Az iskolai konyvtar minden tanuld rendelkezésére all, a kolcsonzési idOpontokat és
feltételeket elsé osztalyos korukban megismerhetik a didkok. Az iskolai konyvtar



kolcsonzési €és nyitvatartasi rendje a mellékletben szerepel, amit tanévenként a kdnyvtaros
javaslata alapjan az igazgatd hataroz meg. Az iskolai konyvtar kolcsonzési €és nyitvatartasi
rendje a mellékletben szerepel.

- A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében
tartdzkodhatnak a tanulok.

- Iskolankban a projektnapon, ill. témahét zarasan a tanora hossza meghaladhatja a

45 percet

- A tanorai foglalkozasok az iskolan kiviil is torténhetnek, melyrél a szaktanar értesiti az
iskolavezetést

b) A szamitogép-terem hasznalatanak sajatos rendje:
1. A szamitogépteremben és az adatrogzitdé helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodasat a szdmitastechnika tanarok engedélyezhetik.
2. Uzemiddén kiviil az ajtokat zarva kell tartani. A gépteremhez kulcsot csak tanarok
kaphatnak. A gépterem helyiség dramtalanitasaért a kijelolt személy a felel6s.
3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megorizni. A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsagos miiszaki iizemeltetésért az ott orat
tarto tanarok felelosek.
4. A gépterem takaritasat csak az arra el6zoleg kioktatott személyek végezhetik.
5. Barmilyen nem a gépkezeléssel Osszefiiggd beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a
szervizek szakemberei végezhetnek.
6. A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.
7. Az elektromos hal6zatba méas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo —
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.
8. A szamitdgép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki
kell elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszeriiség, a vonatkozé érintésvédelmi szabalyok ¢és az esztétikai kovetelményeket. Nem
végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a
balesetvédelmi eldirasokat.
9. Tilos:
- a berendezések belsejébe nyulni,
- a szamitogépek hardver és szoftver bedllitdsait modositani, a telepitett operacios
rendszer és mas alkalmazdi program miikddési paramétereit,jellemzdit megvaltoztatni,
- masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen moddon a jogosultsdgokat kijatszani, a védelmi
rendszert feltorni.
- a gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani,
- a gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni

Béarmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
szamitastechnika szaktanart.

A szamitogépterem hasznalatara vonatkozo rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel
szemben feleldsségre vonas kezdeményezhetd.
¢) A ruhatari szekrényekre vonatkozo szabalyok:

1. A ruhatari szekrényeket az osztdlyok beosztasa szerint kell haszndlni, és azokat
vagyonvédelmi okokbol zarhatova lehet tenni.



2. A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznald didkok a feleldsek. Az osztalyféndk,
illetve az igazgatd megbizottja jogosult a szekrényrend, illetve a rendeltetésszerti hasznalat
ellenérzésére a szekrényt hasznalo diak jelenlétében.

3. A szekrények fertdtlenitod takaritasat takaritok végzik évente kétszer (t€li €s nyari sziinet).

Egyéb rendelkezések:

a) A Hazirend nyilvanos, és a Titkarsagon, a konyvtarban barki szamara hozzaférheto.

b) A Hazirend minden évben feliilvizsgalatra, indokolt esetben modositasra kertil.

¢) A Hazirend tartalmat a tanuld iskolaba vald beiratasakor ismerheti meg, illetve annak
érdemi valtozasa esetén a sziilokkel, tanulokkal ismertetni kell.

d) A hazirendet a nevelGtestiilet a didkonkormanyzat és a sziiléi szervezet elézetesen
kinyilvanitott egyetértd nyilatkozatat kovetéen 2014.03.28-an fogadta el.



A Sikldsi Kozoktatasi Intézmény tankonyvkezelési szabalyzata
az iskola tankonyvellatasanak megszervezéséhez

I. Jogszabalyi hattér

Az iskolai tankonyvellatas torvényi hattere:

— a2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrdl;

— az 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasardl;

— a2003. évi torvény a kozbeszerzésekrdl;

— a2012. évi CXXV. Torvény a tankonyvpiac rendjérdl szolo 2001. évi XXXVIL.
Torvény modositasardl;

— a 16/2013. (II. 28) EMMI rendelet a tankonyvvé nyilvanitds, a
tankonyvtamogatds, valamint az iskolai tankonyvellatds rendjérdl;
5. szdmu melléklete tartalmazza az Igényldlap tanuldi tankényvtimogatishoz -
nyomtatvanyt.

— A nemzeti kdznevelés tankonyvellatasardl szolo 2013. évi torvény egyes
rendelkezésének  végrehajtasar6l,  valamint a  tankonyvellatasban
kozremkoddk kijelolésérdl szolo 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet

— A tankonyvvé, a pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitds, a tankonyvtamogatas,
valamint az iskolai tankonyvellatds rendjérdl szold 17/2014. (III. 12.) EMMI
rendelet (tankonyvrendelet).

— Az adott évre vonatkozd koltségvetési torvény

II. A tankényves munkacsoport tagjai

A kozoktatdsi intézményben dolgozdknak azon kore, akiknek hataridds feladatuk
van a tankonyvekkel kapcsolatos tevékenységben:
— igazgatd, intézményvezetd
— tankonyvfelelds (koordinator),
— osztalyfénokok, munkakozosség-vezetdk,
— gyermek- és ifjasagvédelmi felelds,
— konyvtarostanar.
A munkacsoport feladatai:
e A tankonyvrendelés el6készit6 id6szakaban, februdr-marcius donteni
kell a tankonyvtamogatasban részesiilok korérdl.
e A tankonyvrendelés iddszakdban, daprilisban meg kell beszélni az
intézményben megrendelendé tankonyvek és segédletek listjat. Az
igazgatd 4ltal jovahagyott listdt minden évben csatolni kell a
tankonyvkezelési szabalyzathoz.
Az igazgat6 minden esetben jovahagyja és aldirja az elfogadott szabalyzatot, a
tamogatasban részesiilo tanuldk igényldlapjat valamint a tankonyvlistakat is. A
tankonyvfeleldst az igazgato bizza meg.
A gyermek és ifjusagvédelmi felelds feladata a normativ tdAmogatasban részestild
tanuldk nyilvantartasa. Kozremlikodik a tankonyvtamogatasi igényl6lapok

10



kiosztasanal, begyfijtésénél, az igényjogosultsdgot igazold okmanyok begytijtésénél.
A normativ kedvezményen tul, egyéb kedvezmények igénybevételének elbiralasahoz
beszerzi az anyagilag raszoruld csaladtdl a sziikséges igazolast.
A szabalyzatot véleményezdk, elfogadok kore:
— anevelGtestiilet,
— asziil6éi munkakozosség,
— adidkonkormanyzat.
Ezek a forumok véleményezik:
e az évenkeént feliilvizsgalt tankonyvkezelési szabalyzatot,
e a normativ tdmogatdsban nem részesiil, de tankonyv-tamogatasra
igényt tartok korét,
e véleményezhetik a megrendelésre keriild tankonyveket is.

III. Fogalmak értelmezése

Téritésmentes tankonyvelldtas

Az allam téritésmentesen biztositja a tankonyveket felmend rendszerben az altaldnos
iskolai tanuldk szamara, 2015 szeptemberétdl valamennyi 1-2-3. évfolyamosnak.

A normativ kedvezmény 12000 forint/f6/év. 1-2. évfolyamon, az el6z8 tanévihez
viszonyitott tobbletlétszam alapjan 12000 forint/f6/év.
Az dllam tovabbra is biztositja rdszorultsdg alapjan az ingyenes tankonyvellatast a
tobbi évfolyamon is, amennyiben a sziil6k az ingyenes tankdnyvre vonatkozo
igénytiiket a tankonyvrendelet 5. szamu mellékletében meghatdrozott igényldlapon
nyujtjdk be az iskolanak.

A belépd évfolyamok és tanuldk esetén a beiratkozas alkalmaval kell biztositani a
sziil6k szamara.

A hit- és erkilcstan oktatdsban részesiild tanulok tankonyveire az egyhdz igényli a
tankonyvtamogatast.

Normativ kedvezmény
Igénylés esetén koteles az iskola biztositani a nappali rendszer( iskolai oktatdsban
résztvevd tanuld szamara, ha a gyermek:
— tartosan beteg (szakorvos igazolja),
— sajatos nevelési igényl (szakértdi és rehabilitacios bizottsag igazolja),
— harom- vagy tobbgyermekes csalddban €16 (a megallapitott csaladi potlék
igazolja),
— nagykord, és sajat jogan iskolaztatdsi tAmogatasra jogosult
— rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részestild (az errdl szolo hatarozat
igazolja).

Az ingyenességre nem jogosult tanulok tankényvtamogatasa (tovabbi kedvezmény)
a). Az igénylés feltételei:
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Az igénylés feltétele, hogy a tanul6 csaladjaban az egy fdre juto jovedelem Osszege
nem haladja meg a mindenkori minimalbér masfélszeresét. Az igénylést a 16/2013.
(I. 28.) EMMI rendelet 5. mellékletében szereplé IgénylSlap tanuloi
tankonyvtamogatashoz II. Igénylés tovabbi kedvezményekre cimG adatlap
kitoltésével kérhet.
b). A jogosultsig igazoldsa:
A jovedelemigazoldsokat (munkaltatdi igazolds, bérjegyzék, pénzintézeti
szamlakivonat, postai igazoldszelvény) a tankonyv tamogatasi igénylSlap
kitoltésével egy idében be kell mutatni, illetve ekkor kell nyilatkoznia a sziilének a
koz0s haztartasban €16k szamardl, biintetdjogi felel6ssége tudataban.
c). Az elbirdlas elvei és gyakorlata:
A beérkezett igényléseket bizottsdg rangsorolja. A bizottsag tagjai igazgato, a
gyermek- és ifjusagvédelmi felelds és az osztalyfonoki munkakozosség vezetdje.
Az iskola igazgatoja felel a téritésmentes tankonyvellatasért és a normativ
kedvezmények végrehajtasaért. Az iskola igazgatdja minden év junius 10-éig
koteles felmérni, hany tanul6 esetében kel biztositani a koznevelési torvény
szerinti téritésmentes tankonyveket, illetve a tankonyvtorvény szerinti
normativ kedvezményt. Egy tanuldt csak egy jogcimen lehet figyelembe venni.
A sziil6 koteles bemutatni a junius 10-i allapot szerint a normativ
kedvezményre vald jogosultsdg igazoldsahoz a sziikséges iratokat (csaladi
potlék folyodsitasarol szold igazolds, szakorvosi igazolds, Onkormanyzati
hatdrozat stb.) — amennyiben valtozds all be a kedvezményre jogosultsag
vonatkozdasaban — junius 10. és oktdber 1-je kozott, legkésébb oktober 1-jéig.
Iskolavdltds
Iskolavaltas esetén az osztdlyfénok jelzi a tankonyvfeleldsnek és az ifjasagvédelmi
felel6snek, ha az osztalyba tanév kozben 4j tanuld érkezik. Az ifjusagvédelmi felelds
az ingyenes vagy kedvezményes tankonyvellatasra vonatkozd igényldlapot atadja a
tanulonak, illetve sziildjének, aki azt egy munkanapon beliil visszajuttatja az
ifjasagvédelmi felelésnek a sziikséges igazoldsok bemutatdsival egyidejlleg. Az
iffusagvédelmi felelds jelzi az ingyenes tankonyvelldtdsra vald jogosultsagot a
tankonyvfelel§snek.
A téritésmentes tankonyvelldtdsra jogosult tanuldnak a tankonyveket az iskola
koteles biztositani kolcsonzéssel, a napkoziben vagy a tanuldszoban elhelyezett
tankonyvek helybeni haszndlatra valé rendelkezésre bocsatasaval.
Amennyiben a tanév kozben érkez6 tanuldk szdma miatt ez nem, vagy csak részben
megvaldsithatd, a tankonyvfelelds a tankonyvforgalmazotdl a szerzédésben foglalt
feltételeknek megfelel6en megvasarolja az iskolai konyvtar részére a tankonyveket és
munkafiizeteket, amelyeket a tanuld kikolcsonozhet.
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Kolcsonzott tankényv

Az iskola a konyvtardba beleltarozott tankonyveket kdlcsonzi egy tanévre a tanuldk
részére. A kiskoru tanuld sziilgje koteles a tankonyv elvesztésébdl, szandékos
megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni. A kolcsonzott konyvek
épségéért a konyvek értékének:

az 1 év végén 75%-kal,
a 2. év végén 50 %-kal,
a 3 év végén 25 %-kal,

a4.évvégén 0 %-kal felel.
Tartés tankonyv
Az a tankonyv, amely az a tankonyv (szoveggyujtemény, atlasz, szotar stb.), amely
tartalma és kivitele alapjan alkalmas arra, hogy a tanulok tobb éven keresztiil
hasznaljak. Legalabb 4 éves haszndlatrol van szo. A normativ tdmogatasbol vasarolt
tartds tankonyveknek legalabb a 25%-at konyvtari nyilvantartasba kell venni.
A tankényvek kivdlasztdsa
- Az alkalmazott tankonyveket a munkakozosségek valasztjdk ki az osztalyok,
tanuldcsoportok szamaéra. Az egyes évfolyamokon a tanuldk azonos tankényvekbdl
tanulnak.
- Eltérés a csoport profiljanak és oOraszamanak egydiittes figyelembevételével
lehetséges. A tankonyvvalasztasban a pedagogiai szempontok mellett a tankonyvek
arait is figyelembe kell venni.
- A munkakozosség dontését az igazgato hagyja jova.
- A tankonyvrendelés elkészitéséhez az igazgatd beszerzi az Sziiléi Munkakozosség
véleményét is.

IV. Az iskolai tankényvellatas folyamata

Hataridok Teend6k Felel6s6k
februar 15. A normativ tAmogatasra jogosultak korének tankonyvfelelGs,
felmérése. Az igénylSlapok kiosztésa. osztalyfénokok
A hatéridé jogveszt6! ifjusagyv. felelds
februar 28. Az igénylSlapok visszaszedése, feldolgozasa, | tankonyvfelelds

Osszesitése, el6zetes kalkulacido készitése az konyvtaros
igény-jogosultak alapjan.

marcius 10. Az igényfelmérésrdl a nevelGtestiilet, a sziil6i | tankonyvfelelds
munkakozosség és a  didkonkormanyzat igazgatd
tajékoztatasa.

marcius 10. A fenntartd tdjékoztatdsa azon tanuldkrol, | igazgato

akiknek a tankonyvellatdsat az iskolai
tdamogatas rendszere nem tudja megoldani.

marcius 31. A tankonyvtamogatas modjanak | igazgato

megallapitdsa, nevelGtestiillet és a sziil6k
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értesitése irasban.

marcius A tankonyvfelelds megbizasa a kovetkezd | igazgato
tanévi tankonyvellatasi munkdjanak
lebonyolitasaval.

aprilis 1. Evfolyamonként a tankdnyvlistdk osszedllitasa, | nevelStestiilet
a sziil6kkel valé megismertetése. tankonyvfelelds

aprilis 10. Az iskolai konyvtar tankonyvallomanyénak | konyvtdros
felmérése, a tankonyvfelelds tajékoztatasa.

aprilis 20. A nevelQtestiilet, az iskolaszék, a sziil6i | igazgato
munkakozosség és a  didkonkormanyzat
tdjékoztatdsa a tankonyvigénylés felmérésének
eredményérol.

aprilis 20. A tankonyvrendelés elkészitése az Uj osztalyok | igazgato
varhaté létszamat is figyelembe véve. A tankonyvfelel8s
segélyes és tartos tankonyvek arkalkuldcidja.

aprilis 30. A leendd els6sokre vonatkozd feladatokat a | igazgatd
beiratkozas napjaig kell elvégezni. tankonyvfelelSs
(Igényl6lapok kitoltése, igazolasok)
A tankonyvrendelés hatarideje.

janius A kolcsonzésben 1év6 tankonyvek visszavétele. | konyvtdros
Esetleges kartéritések rendezése. osztalyféndkok
A kozépiskola 1. évfolyamaira beiratkozott
tanuldkkal az IgénylSlapok kitoltetése.

janius 30. A tankonyvrendelés modositasanak hatarideje. | tankonyvfelelds
(A moédositas max. 10% lehet.)

junius A sziildk tajékoztatasa az iskolai konyvtarbdl | osztalyfénokok
kolcsonodzhetd tankonyvekrol, kotelezo tankonyvfelel8s
olvasmanyokrol.

janius 30. A tankonyvarusitas idejének és modjanak tankonyvfelelGs
kozzététele.

augusztus vége | A tartds tankonyvek beleltarozasa, az ingyen tankonyvfelel6s

szeptember els6 | tankonyvek biztositasa a konyvtarbol. konyvtaros

hete

szeptember 15. | A tankonyv potrendelés hatarideje. konyvtaros
A tankonyvek biztositasa a konyvtarbdl.

egész tanév | A felmeriil6 tankonyvigények kielégitése a | tankonyvfelel6s

soran kolcsOnzott tankonyvek visszavétele, konyvtaros

ellendrzésérd], selejtezésérdl.
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V. A tankdnyvek nyilvantartasanak modja, kélcsonzési
rendje

Tanuléi kolcsonzések

— A Kkolesonzési hataridé az adott tanév vége. Kivétel, ha tobb évre szolo
atlaszrdl, feladatgytijteményrdl van szo.

— Ha az ingyenes tankonyvellatdsban részesiilé tanuld tanév kozben iskolat
valtoztat, akkor minden tankonyvet le kell adnia, mert ezek az iskola
tulajdonat képezik. Az iskolavaltozas szandékardl az osztalyfonok, illetve az
igazgatd tdjékoztatia a tankonyvfelelést és a konyvtarost. Ilyenkor
haladéktalanul intézkedni kell a tankonyvek visszavételérol.

— A tankolcsonzéseket osztalyonként, Excel-tdblazatba foglalva tartja nyilvan a
tankonyvfelelds és a konyvtaros. Ha a konyvtarban szadmitogépes
nyilvantartds van, akkor a kolcsonzések ide is bekeriilnek. A tankonyvek
atvételét a tanulonak vagy a sziilének aladirasaval igazolnia kell. Tanév végén,
legkésdbb a tanitas utolsd napjan, vissza kell adni a konyvtari alloméanyba vett
tankonyveket. Kivételt képeznek a tobb évre kolcsonzott atlaszok,
feladatgytjtemények, fliggvénytablazat.

— Ha a tankonyv elveszett, vagy megrongalodott, akkor a szabalyzatban foglalt
karteéritési kotelezettség terheli a sziil6t. Ha a sziil6 szeretné a gyermeke altal
haszndlt tankonyvet megvenni, akkor is a kartéritésben meghatarozott
Osszeget kell kifizetnie. A sziild a befizetett O0sszegrdl atvételi elismervényt
kap.

— A Kartéritési 0sszeg befizetend6 a KLIK Siklosi Tankertiiletének szamljara.

Neveloi kolcsonzések

— A nevel6k a munkdjukhoz sziikséges tankonyveket, munkafiizeteket,
tanmeneteket, témazardkat stb.) egy tanévre kolcsonozhetik az iskola
konyvtarabol.

— A kiadoktol ingyen kapott dokumentumokat ajandékként leltarozzuk be. Csak
ezutan lehet kolcsonozni a példanyokat.

— A Kkolcsonzést kolesonzési flizetben, illetve a szamitogépes konyvtari
nyilvantartasban tartjuk nyilvan. A neveld aldirdssal igazolja a dokumentumok
atvételét.

— Tanév végén a neveldk minden kikolcsonzott konyvet visszaadnak a
konyvtarba. Kivétel, ha a neveld tobb évig ugyanazt a targyat és évfolyamot
tanitja.

Szaktantermi letétek

— Egyes tankonyvek, példatarak, szakmai tankonyvek tobbéves haszndlatra
szaktantermi letétként adhatdk kolcsonzésre.

— A konyveket a szaktandr veszi at a konyvtdrostdl jegyzékkel (2 példanyban),
melyet mindketten aldirnak. Egy marad a konyvtdrosnal, a masikat a neveld teszi
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el. Minden tanév végén ketten ellendrzik a letétet. A konyvek javitasarol,
selejtezésérdl és potlasarol a konyvtaros gondoskodik.

— A napkoziben és a tanuldszobdban évfolyamonként 1-1 tankonyvi és
munkafiizeti sorozatot is szaktantermi letétként kezeliink.

V1. Zaradék

Ez a szabalyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletét képezi. Evente feliil
kell vizsgdlni, az esetlegesen valtozd torvényeknek, (koltségvetési torvénynek)
rendeleteknek megfelel6en at kell dolgozni.

Kelt: Siklos, 2014. december 16-an

Jovahagyta:

téigazgatd
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